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В МБОУ СОШ с.Хонделен

	№
	Содержание мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	I. Подготовительный этап

	1.
	Собрание педагогического коллектива по избранию аттестационной комиссии
	   31.08.2023
	Зам дир по УВР

	2.
	Распределение обязанностей между членами аттестационной комиссии
	   31.08.2023
	Аттестационная комиссия

	3.
	Изучение нормативной правовой базы по вопросам аттестации
	до 15.09.2023
	Аттестационная комиссия

	4.
	Проведение собеседований с педагогами, имеющими право проходить аттестацию
	в течение учебного года
	Председатель аттестационной комиссии

	5.
	Изучение содержания личных дел, трудовых книжек педагогических работников, изъявивших проходить аттестацию на присвоение квалификационной категории
	до 01.10.2023
	Зам дир по УВР

	6.
	Создание перспективного плана аттестации педагогических работников
	сентябрь 2023
	Зам дир по УВР

	7.
	Обновление материалов  по аттестации
	до 01.10.2023
	Зам дир по УВР

	II. Организационный этап

	1.
	Прием заявлений о прохождении аттестации на присвоение аттестационной категории (второй, первой, высшей)
	в течение учебного года
	Зам дир по УВР

	2.
	Индивидуальное ознакомление аттестуемых педагогов с требованиями квалификационной категории
	по индивидуальному плану
	Зам дир по УВР

	3.
	Утверждение графика прохождения аттестации
	по индивидуальному плану
	Председатель аттестационной комиссии

	4.
	Составление и утверждение плана изучения педагогической деятельности аттестуемых педагогов
	с учетом графика аттестации
	Зам дир по УВР

	III. Деятельностный этап

	1.
	Оказание методической помощи педагогом
	в течение года
	Зам дир по УВР

	2.
	Организация и изучение деятельности аттестуемых педагогических работников
	с учетом плана
	Аттестационная комиссия

	IV. Этап оформления документации

	1.
	Обработка и анализ полученных материалов, подготовка квалификационных характеристик аттестуемых
	с учетом плана
	Аттестационная комиссия

	2.
	Подготовка аналитической информации
	с учетом плана
	Зам дир по УВР

	3.
	Проведение заседаний аттестационной комиссии (оформление бюллетеней)
	в соответствии с графиком
	Председатель аттестационной комиссии

	4.
	Оформление протоколов заседаний аттестационной комиссии
	по графику
	Председатель аттестационной комиссии

	5.
	Представление руководителю выписки из заседания аттестационной комиссии о решении, принятом в отношении педагогического работника, проходившего аттестацию
	после аттестационного собеседования
	Зам дир по УВР

	6.
	Контроль своевременного оформления записи о прохождении аттестации в трудовой книжке аттестуемого педагога
	в течение учебного года
	Председатель аттестационной комиссии

	V. Аналитический этап

	1.
	Отчет о работе аттестационной комиссии за 2023/2024 учебный год
	август 2024
	Зам дир по УВР



