
ПАСПОРТ БИБЛИОТЕКИ 

1. Основные сведения
 Название учреждения: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с.Хонделен Барыын-Хемчикского кожууна: МБОУ СОШ с.Хонделен
 Почтовый адрес: Барун-Хемчикский район с.Хонделен ул.Чургуй-оол 5
Ф.И.О руководителя образовательного учреждения: Кужугет Буян Биновович
Ф.И.О заведующей школьной библиотекой: Хомушку Валентина Хомушкуевна ( педагог-библиотекарь)
Телефон библиотеки: отсутствует
1. Год основания библиотеки: 2017
1.1.  Этаж-нет
1.2. Общая площадь: 9 кв.м
1.3.  Наличие читального зала: нет, совмещен с абонементом 
1.4.  Наличие книгохранилища для учебного фонда: нет, совмещен с абонементом 
1.5.  Материально-техническое обеспечение библиотеки: самодельный деревянный стеллаж, витрина выставочная, шкаф, шкаф для учебных пособий ( закрытый), ноутбук,столы-3, стулья-6, планшеты – 10, принтер 3 в одном  черно-белый, нет компьютера.   
2.Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки: 1 педагог-библиотекарь ( 0,5 ставке)
2.2 Образование зав. библиотекой: Кызылское  педагогическое училище,     учитель начальных классов 1983г. Красноярский государственный педагогический университет, педагог-психолог 2009 г 
2.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой: 5 лет
2.4 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении: 5 лет
2.5 Повышение квалификации:
* «Превентивная консервация документов»  8ч , 2018г
* «Инновационные формы работы современной библиотеки». 24ч, 2018 г
*«Библиотечное дело» 24ч, 2018 г 
*Консультации «О сдаче всероссийского мониторинга» 8ч, 2019 г
*«Библиотекарь образовательной организации» в соответствии с требованиями профессионального стандарта и ФГОС 2019 
*Организация дистанционной работы с читателями школьной библиотеки в летнее время 4 июня 2020г 
2.6 Сведения о наградах, званиях:
	*Почётная грамота Министерства образования 2009г 
*Почётная грамота Верховного Хурала 2015г
*Почетная грамота Верховного Хурала 2018г
 *Почётная грамота представителей хурала Барун-Хемчикского кожууна 2018г,
*Почетная грамота представителей хурала Барун - Хемчикского кожууна 2019г, *Почётная грамота сельского поселения с.Хонделен 2019г
 *Благодарность ГБОУДО РТ «Республиканский центр развития дополнительного образования» 2021 октябрь 25



2.7 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности: Воспитатель ГПД начальных классов (0,5 ставке) 
2.8 Владение компьютером  дата прохождения курсовой подготовки: курс 2017 г, 2019 г
3.График работы библиотеки: 
Понедельник с 10.00 до 13.30ч
Вторник с10.00 до 13.30ч 
Среда с10.00 до 13.30ч
[bookmark: _GoBack]Четверг- Методический день 
Пятница с10.00 до13.30ч.
Суббота-работа с документацией
Выходной  воскресенье.
Последний день месяца - санитарный день 

4 Наличие нормативных документов 
4.1 Положение о библиотеке (да)
4.2 Паспорт библиотеки ( да)
4.3 Перспективный план развития библиотеки ( да)
4.4 Правила пользования библиотекой (да)
4.5 Должностная инструкция зав. библиотекой (да)
4.6 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да) 
4.7 План работы школьной библиотеки на учебный год (да)
4.8 Инструкция по технике безопасности в ШБ ( да)
4.9 Инструкция по пожарной безопасности в ШБ (да)

5.Наличие отчетной документации
5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да)
5.3 Инвентарные книги (да)
5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да)
5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да)
5.6 Дневник работы библиотеки (да)
5.7 Папка актов и накладных основного фонда (да)
5.8 Папка актов и накладных учебного фонда (да)
5.9 Книга выдачи учебников по классам  ( да)
5.10 Картотека учета учебного фонда (да)
5.11 Тетрадь учета подарочных изданий (да)
5.12 Тетрадь учета библиографических справок  ( да)
5.13 Читательские формуляры и вкладыши к ним (да)
5.14 татистические отчеты (да)

6.Сведения о фонде
6.1 Основной фонд библиотеки- 2037 (экз.)
6.1.1 Естественные и прикладные науки- 120 (экз)
6.1.2 Общественные и гуманитарные науки-1144 (экз)
6.1.3 Педагогические науки -24(экз.)
6.1.4 Художественная литература -707( экз)
6.1.5 Литература для учащихся 1-4 классов - 42(экз)
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да,)
6.3 Учебный фонд библиотеки : 1330 экз
6.3.1 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)
6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий -0
 6.4.1 Педагогических-0
6.4.2 Для учащихся: -0
6.4.3 Библиотековедческих-0
6.5 Документы на нетрадиционных носителях (экз.: CD-ROM аудио видеоматериалы: диски есть разные по предметам ,планшеты
Основные источники комплектования
- бюджет – книги периодических изданий
- родители -3
- спонсоры-2
Обновление книжного фонда – каждый год 
Списание книжного фонда -0 %
Какой % составляет 
- ветхая литература ___10%
- устаревшая литература _20%

7.Справочно-библиографический аппарат библиотеки
7.1 Тематические картотеки для учащихся (всё для « Почемучек», «Кем быть»)
7.2 Тематические картотеки для педагогических работников (Тебе, учитель!)
7.3 Краеведческие картотеки (есть)
7.4 Картотека учебной литературы (да) 
7.5 Папка с библиотечными разработками (да)
7.6 Электронное портфолио библиотечных разработок (да)
7.7 Рекомендательные списки литературы (есть)

8.Библиотечные услуги 
8.1 Предоставление доступа к информационным ресурсам (да)
8.2 Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе (да)
8.3 Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне)-(да)
8.4 Выполнение библиографических справок и подбор литературы (да)
8.6 Проведение устной и наглядной массово-информационной работы(да)
8.7 Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы(да)
8.8 Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов(да)

9.Библиотечная продукция (количество)
9.1 Памятки (есть)
9.2 Плакаты (есть)
9.3 Презентации (есть)
9.4 Стендовый материал( есть)
9.5 Буклеты(есть)

10.Авторские разработки «Формирование основных навыков чтения в период освоения грамоты»
10.1 Разработки сценариев и интересных планов библиотечных мероприятий:
Художники-иллюстраторы детской книги для 1-4 классов; 
Наши любимые сказки с использованием ИКТ ( 2-3 классы);
 Расширение понятий о видах справочной литературы для 5-7 классов; Периодические издания, энциклопедии, справочники, словари, каталоги и картотеки для 9-11 классов.
10.2 Разработки библиотечной продукции ( «Герб и флаг РТ», «Дорожные знаки-знаки внимания», «Памятка юного читателя», «День добра и уважения»  памяток, буклетов (есть)
10.3 Программы ( программа развитие школьной библиотеки)
10.4 Распространение опыта работы (когда, где, название конкурса, тема доклада (статьи), результат
Доклад: Приоритетные направления в работе школьной библиотеки. Роль книги в воспитании учащихся. Февраль-2021(семинар библиотекарей) 

11.Массовая работа
11.1 Общее количество мероприятий за год-16
11.2 В том числе:
- для учащихся начальной школы-6
- для учащихся средней школы-6
- для учащихся старшей школы-2
- для педагогических работников-2
11.3 Виды массовых мероприятий: Новый год, Шагаа, 23 февраля – день защитника Отечества, 8 марта – Международный женский день, неделя детской книги

12.Выставочная работа
12.1 Общее количество книжных выставок (за год)- 12
12.2 Постоянные выставочные работы (сказки для детей, новизна)

13.Индивидуальная работа с читателями
13.1 Виды индивидуальной работы ( беседа о прочитанной книге, беседа у выставки)

14.Читатели библиотеки 
Количество по группам:
- учащихся начальной школы-16
- учащихся средней школы-18
- учащихся старшей школы-2
- педагогических работников-13
- других сотрудников школы-3

15.Основные показатели работы (основной фонд)
15.1 Книговыдача- 578 (за год)
15.2 Книгообеспеченность 1330
15.3 Обращаемость основного фонда -14 /без учебников/ 
15.4 Посещаемость-293  

